GEMEINDE OTTERFING

Landkreis Miesbach

Wir suchen zum 1. September 2027

eine/n Auszubildende/n
zur/m Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

In der vielseitigen Ausbildung werden unsere Auszubildenden auf die Aufgaben als Ansprechpart-
ner/in fur die Blrgerinnen und Burger der Gemeinde Otterfing vorbereitet. Zusammengefasst erlernen
sie Ausklnfte zu erteilen, Birgerinnen und Burger zu beraten und die dazu nétigen Rechtsvorschrif-
ten wie z. B. Gesetze anzuwenden. Dabei lernen unsere Azubis auch Daten zu erfassen, zu verarbei-
ten und auszuwerten. In der dreijahrigen Ausbildungszeit lernen sie alle Aufgabengebiete der Ge-
meinde Otterfing und die dazugehorigen Bereiche der Verwaltung kennen.

Die praktische Ausbildung erfolgt in den verschiedenen Abteilungen und Sachgebieten der Gemeinde
Otterfing. Die schulische Ausbildung erfolgt durch die Bayerische Verwaltungsschule und die Berufs-
schule.

Wir erwarten von Ihnen:
e guter Mittelschulabschluss oder hoherwertiger Abschluss
¢ freundliches Auftreten und Freude im Umgang mit Menschen
e gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift
o Lernbereitschaft, Verantwortungsbewusstsein und Teamfahigkeit

Wir bieten lhnen:

e einen abwechslungsreichen Ausbildungsplatz in einem engagierten und
aufgeschlossenen Team

¢ Gleitzeitregelung und Bezahlung nach TVA&D-Besonderer Teil BBiG in H6he von derzeit
- 1.368,26 € im ersten Ausbildungsjahr (brutto)
- 1.418,20 € im zweiten Ausbildungsjahr (brutto)
- 1.464,02 € im dritten Ausbildungsjahr (brutto)

e Zusatzlich zur Ausbildungsvergitung gewahren wir eine GrofRraumzulage in H6he von 140
Euro (brutto) monatlich

e Ubernahme der notwendigen Ausbildungsmittel und Fahrtkosten zur Berufsschule und Ver-
waltungsschule

e Gute Ubernahmechancen nach erfolgreichem Ausbildungsabschluss

o Gute Aufstiegs- und Weiterqualifizierungsmdglichkeiten

Bewerbungen mit den tblichen Unterlagen (Lichtbild, Lebenslauf, Zeugnisse usw.) richten Sie bitte
bis 30.09.2026 an:

Gemeinde Otterfing, Personalamt, Miinchner StraBe 13, 83624 Otterfing bzw.

an personal@otterfing.de. Wir empfehlen Bewerbungen per E-Mail.

Schwerbehinderte Bewerber/innen (m/w/d) werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung unter Be-
rucksichtigung aller Umstande des Einzelfalls bevorzugt.

Fir Fragen zur Ausbildung steht Ihnen Frau Schneeberger unter der Tel.: 08024 9063-118 oder
per E-Mail: personal@otterfing.de gerne zur Verfigung.

Nahere Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Webseite: www.otterfing.de/datenschutz
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